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Cộng tác viên Tuần Lễ Trao Giải VinFuture 2025

Vị trí: Cộng tác viên Tuần Lễ Trao Giải VinFuture 2025
Tên công ty: Công ty Cổ phần Quỹ Giải thưởng VinFuture
Thời gian hợp đồng: Khoảng 3 đến 4 tháng
Gửi hồ sơ tiếng Anh (ưu tiên) hoặc tiếng Việt gồm: CV, Motivation letter, & chứng chỉ Tiếng Anh hoặc tương đương qua secretariat@vinfutureprize.org. Hạn nộp hồ sơ: 31/7/2025 (ưu tiên ứng viên nộp sớm, vị trí có thể được đóng khi đã tuyển đủ)

THÔNG TIN CHUNG:
· VinFuture là giải thưởng khoa học và công nghệ (KHCN) toàn cầu, với sứ mệnh tạo ra những thay đổi tích cực trong cuộc sống hàng ngày của hàng triệu người bằng việc thúc đẩy nghiên cứu khoa học và đổi mới công nghệ.
· Chúng tôi đang tìm kiếm các ứng viên trẻ tuổi, năng động, có hoài bão và mong muốn phát triển trong môi trường quốc tế để gia nhập đội ngũ Ban Thư Ký với vai trò Cộng tác viên.
· Vị trí này đặc biệt phù hợp với các bạn trẻ mới tốt nghiệp hoặc đang trong những năm đầu sự nghiệp, có tinh thần cầu tiến và sẵn sàng học hỏi trong quá trình hỗ trợ tổ chức các sự kiện quốc tế quy mô lớn của Quỹ.
· Với tư cách là cộng tác viên, bạn sẽ đóng một vai trò không thể thiếu trong việc hỗ trợ Ban Thư Ký triển khai tổ chức các sự kiện quan trọng nhất trong năm của Quỹ VinFuture. 
· Chúng tôi đưa ra mức thù lao cạnh tranh và môi trường làm việc thân thiện, cởi mở. Nếu bạn đáp ứng các yêu cầu tuyển chọn và chia sẻ tầm nhìn của chúng tôi về khoa học phụng sự nhân loại, hãy liên lạc với chúng tôi để ứng tuyển vào vị trí này.

CHI TIẾT CÔNG VIỆC:
· Tham gia vào quá trình tổ chức và triển khai các sự kiện trong Tuần Lễ Trao Giải VinFuture, bao gồm nhưng không giới hạn:
· Tìm kiếm, tổng hợp thông tin về các diễn giả, chủ đề liên quan.
· Lập danh sách khách mời tiềm năng. 
· Chuẩn bị và hỗ trợ trước, trong và sau sự kiện.
· Triển khai việc gửi thư mời, trao đổi và theo dõi phản hồi để xác nhận tham dự.
· Phối hợp với PIC thực hiện các hạng mục theo checklist của sự kiện
· Hỗ trợ trao đổi với các đơn vị viện/trường
· Tham gia hỗ trợ các đầu mục công việc chung và liên quan khác (nếu cần).

YÊU CẦU:
· Có khả năng nghiên cứu, tổng hợp và đánh giá thông tin.
· Tốt nghiệp đại học, có nền tảng khoa học – công nghệ là lợi thế.
· Cẩn thận, tỉ mỉ, chủ động; biết sắp xếp công việc khoa học, có tư duy phân tích và tổng hợp.
· Tiếng Anh: IELTS ≥ 7.0 hoặc chứng minh được kỹ năng nghe, nói, đọc, viết tương đương; 
· Tin học văn phòng: thành thạo các công cụ cơ bản như Word, Excel, PowerPoint.
· Ưu tiên ứng viên đã từng tham gia hoặc có kinh nghiệm trong việc tổ chức diễn đàn, hội thảo, sự kiện khoa học trong nước hoặc quốc tế.
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Position: Collaborator of VinFuture Prize Ceremony Week 2025
Organization: VinFuture Foundation
Contract type and duration: Collaborator service contract for approximately 3 to 4 months.
Requirements: Interested candidates should submit their application form, including CV, motivation letter, and English certificate or equivalent via secretariat@vinfutureprize.org by August 25, 2025 (priority will be given to early applicants; the position may be closed once a suitable candidate is selected)

GENERAL INFORMATION:
VinFuture Prize is a prestigious global science and technology award that aims to recognize and encourage exceptional individuals and organizations who have made significant contributions to the advancement of human progress.
We are seeking young, dynamic, and ambitious candidates who aspire to grow in an international working environment to join the Secretariat team as Collaborators.
This position is particularly well-suited for recent graduates or individuals in the early stages of their careers who are eager to learn and grow while supporting the organization of the Foundation’s large-scale international events.
As a Collaborator, you will play an essential role in supporting the Secretariat in organizing the most important events of the year for the VinFuture Foundation.
We offer a competitive compensation and a friendly, open working environment. If you meet our requirements and share our vision of “Science for Humanity”, we would be thrilled to welcome you on board.

JOB DETAILS :
· Participate in the organization and implementation of events during VinFuture Prize Ceremony Week, including but not limited to:
· Research and synthesize information about panelists and related topics
· Create a list of potential guests
· Provide support before, during, and after the event
· Send invitations and follow up to confirm attendance
· Coordinate with the person-in-charge (PIC) to carry out tasks according to the event checklist
· Assist in communications with partner organizations
· Support other general and related tasks as required

JOB REQUIREMENTS:
· Ability to research, synthesize and evaluate information.
· A Bachelor's degree is required; a background in science and technology is a strong advantage.
· Detail-oriented, proactive, and well-organized, with the ability to work independently and think critically. 
· English: IELTS ≥ 7.0 or equivalent proven skills in listening, speaking, reading, and writing.
· Proficient in Microsoft Office tools, including Word, Excel, and PowerPoint.
· Prior experience in organizing forums, conferences, or scientific events (domestic or international) is a plus.
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